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PORTARIA N2 15, DE 24 DE MARCO DE 2023

Institui o procedimento operacional para compras e contratacées
de servigos e obras no dmbito da Cdmara Municipal de Paula
Freitas, Estado do Parana, e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE PAULA FREITAS, no uso

das atribuicbes que lhe confere o art. 22, Il da Lei Orgénica do Municipio,
e o art. 19 da Lei n? 14,133, de 12 de abril de 2021; e

CONSIDERANDO o disposto no art. 96 da Lei Orgénica do

Municipio, em que a realizagdo de obras, compras e servicos,
obedecerdo ao principio da licitagdo, na forma da legislacdo Federal,
Estadual pertinente, sem prejuizo da legislacdo complementar
Municipal;

CONSIDERANDO as regras contidas na Lei n? 14.133, de 12 de

abril de 2021 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos; e

CONSIDERANDO, por fim, a necessidade de regulamentar os

procedimentos operacionais internos, e as atribuicdes dos setores
ligados as contratagdes diretas neste Poder Legislativo,

RESOLVE:

CAPITULO |
DOS CONCEITOS

Art. 12 Fica instituido, no &mbito administrativo da Camara

Municipal de Paula Freitas, o procedimento operacional padréo para as
compras, e para as contratacbes de servicos e de obras via
procedimento licitatério, dispensa ou inexigibilidade de licitac&o.

§ 12 A Camara Municipal de Paula Freitas, através da Comissao de

Licitagbes, deverad planejar suas compras para o ano vigente com a
devida antecedéncia.

§ 22 Nao podera ser deflagrado qualquer procedimento que alude

0 caput, sem prévia autorizagdo do Ordenador de Despesas, no caso, o
Presidente do Poder Legislativo Municipal.

Art. 22 Para efeitos dessa Resolucéo, considera-se:
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| - Licitagao: procedimento padrdo que visa garantir a observancia
do principio constitucional da isonomia e da selecdo da proposta mais
vantajosa para a administracao, processada e julgada em estrita
conformidade com os principios basicos da legalidade, impessoalidade,
moralidade, igualdade, publicidade, probidade administrativa,
vinculagao ao instrumento convocatério e julgamento objetivo;

Il - Dispensa de licitagdao: desburocratizacdo aplicada a casos
especiais previstos em lei, na qual se exija atendimento rapido e eficaz
ou ainda que nao justifique a movimentacdo de um processo licitatério,
conforme artigos 75 e 76 da Lei Federal n? 14.133/2021;

lll - Inexigibilidade de licitag@o: aplicdvel nos casos em que seja
inviavel a competicao entre licitantes, conforme artigo 74 da Lei Federal
n? 14.133/2021; e

IV - Preg@o: modalidade de licitacdo que visa a aquisicao de bens
e Servigos comuns, ou seja, aqueles cujos padroes de desempenho e
qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais no mercado.

Art. 32 Todos os servidores e vereadores da Cadmara Municipal de
Paula Freitas deverao observar as normas elencadas nessa Resolucéo,
quando tratar-se de compras e/ou contratacdes de bens ou servigos.

CAPITULO Il
DA REQUISICAO PARA COMPRA DE BENS E CONTRATAGCAO DE SERVICOS

Art. 42 O processo de compras iniciar-se-d pela requisicdo do
servidor ou vereador interessado na compra ou contratacdo, que sera
enderegada ao servidor designado para a funcdo de Agente de Licitacdo,
no caso de despesas com valor superior a R$ 132,00 (cento e trinta e
dois reais).

§ 12 As compras e contrata¢des de servicos com valores abaixo
do valor fixado no caput, estdo dispensadas dos procedimentos da
presente Resolugao, porém ndo isentando, os responsdveis da
observancia dos principios gerais de direito que regem as contratacdes
publicas.

§ 22 O servidor designado para a funcdo de Agente de Licitacao,
analisara o cumprimento dos requisitos da presente Resolucdo, e
realizara eventual complementagdo no caso de ndo cumprimento,
dando ciéncia ao requisitante para que realize a confirmacéo.

Art. 52 A requisigao/solicitagdo de que trata o art. 42 devera ser
cadastrada pelo servidor designado para funcbes de Agente de
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Licitagao, no sistema informatizado de gestdao de compras, contendo, no
minimo, as seguintes informacdes:

| - data da solicitacao;
Il - nome e cargo do requerente;

Ill - descricao do objeto ou objetos da compra e/ou dos itens a
serem adquiridos;

IV - justificativa da compra ou contratacao;

V - pesquisa de pregos contendo, no minimo, 3 (trés) orcamentos,
que comprovem o valor do objeto a ser adquirido ou contratado;

VI - condigdes de fornecimento (prazo e local);

VIl - servidor responsavel pelo recebimento do material ou servigo
prestado, que atestard o documento fiscal ou recibo para fins de registro
da conferéncia realizada, quando ndo houver fiscal de contrato;

VIIl - indicagdo sugestiva do Fiscal de Contrato, no caso de
compras ou contratacées que gerem obrigagdes futuras para a Camara
Municipal de Paula Freitas; e

IX — assinatura do requisitante.

§ 19 A pesquisa de pregos de que trata o inciso V acima devera
ser elaborada pelo Agente de Licitagdo, podendo solicitar auxilio, se
necessario, devendo conter indicacdo clara e precisa dos seguintes
dados:

| - nome/razao social e CPF/CNP) da empresa ou pessoa fisica que
elabora o orgamento;

Il - descricao precisa do material, produto ou servico a ser
adquirido, juntamente com os valores unitério e total;

Il - responsdvel pela elaboragdo da proposta, juntamente com o
seu cargo na organizacao;

IV - assinatura do responsavel pela emissao, salvo se emitido por
meio eletrénico, hipétese em que deverd vir acompanhado da cépia do
e-mail do solicitante ou digitalizado contendo a respectiva assinatura;

IV - data de realizagao e validade da proposta; e
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V - carimbo da empresa ou marca d'agua de impresséo contendo,
no minimo:

a) razao social e numero de inscricdo no CNPJ;

b) nimero da Inscricdo Estadual, se houver;

c) endereco da sede da empresa; e

d) informacgodes de contato (telefone, WhatsApp, e-mail).

§ 22 Constatando-se a inconformidade nos or¢camentos serdo

solicitadas as devidas corregdes ou a substituicdo no prazo méximo de
7 (sete) dias sob pena de descartar o orcamento.

§ 32 Na impossibilidade de entrega dos orcamentos previstos nos
paragrafos anteriores, e desde que devidamente justificada, serd aceita
pesquisa de pregos feita no Diario Oficial dos Municipios do Parana, no
Painel de Pregos do Governo Federal ou em outra plataforma idénea de
pesquisa de pregos.

§ 42 Se ainda assim nao for possivel apurar no minimo 3 (trés)
precos distintos para o objeto a ser adquirido, serd aceita justificativa do
requerente.

Art. 62 O Agente de Licitagdo deverd anexar trocas de e-mails,
conversas de aplicativos de mensagens instantaneas ou outra forma de
comunicagao idénea como forma de justificar a auséncia de precos
distintos para o objeto a ser contratado, bem como para identificar as
empresas ou fornecedores que participaram e a data de realizacdo do
ato.

§12 O mesmo procedimento deverd ser adotado caso a proposta
de algum fornecedor seja enviada como anexo de e-mail ou conversa de
mensageiro instantaneo e ndo seja possivel identificar a data de
realizagao ou o responsavel pela pesquisa de precos.

§ 22 O Agente de Licitagdo assumird responsabilidade sobre a
validade a autenticidade das cotagdes e/ou justificativas quanto as
limitacbes de mercado.

§ 32 Nenhuma compra serd feita ou servico contratado sem a
entrega da requisigao a que se refere o art. 52, podendo ser recusada
pelo servidor responsavel aguela que ndo obedecer aos ditames desta
resolugao.

CAPITULO Il
DA CONTRATAGAO VIA DISPENSA DE LICITACAO




CAMARA MUNICIPAL DE PAULA FREITAS —

Av. Agostinho de Souza, 600, Centro — Fone (42) 3562-1229
CNPJ 01.361.051/0001-01 - http://paulafreitas.pr.leg.br/
E-mail: cm@paulafreitas.pr.leg.br
CEP 84630-000 — PAULA FREITAS — ESTADO DO PARANA

Art. 72 No caso de aquisigdes de bens ou contratagdes de servicos
com valor previsto de até R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), desde que
nao tenha havido outras compras do mesmo objeto durante o ano, sera
admitida a dispensa de licitagdo, conforme art. 75, inciso Il, da Lei
Federal n? 14,133/2021.

Art. B2 Para compras e contratagdes processadas via dispensa de
licitag@o, observar-se-a o seguinte:

I = nas contratagbes com valor até R$ 13.200,00 (treze mil e
duzentos reais), que sejam feitas de uma sé vez, liquidadas, pagas e que
nao gerem obrigagdes futuras, o processo de dispensa seré considerado
formalmente executado com a entrega da requisicdo prevista no art. 59
desta Resolucao, juntamente com a nota de empenho emitida pelo
Contador desta Camara Municipal de Paula Freitas.

Il - nas contratagdes com valor superior a R$ 13.200,00 (treze mil
e duzentos reais), ou de valor inferior, mas que sejam executadas de
forma continua ou representem obrigacdes futuras para a Camara
Municipal de Paula Freitas, deverd ser instaurado processo formal de
dispensa de licitagdo, numerado e protocolado com os documentos e
etapas previstos no artigo 13, incisos I, II, Ill, VIl e XII.

§12 Em ambos os casos, a Comissdo de Licitagdo, sob supervisio
do Contador desta Camara, antes de proceder ao empenhamento da
despesa, deve consultar as seguintes certidées do fornecedor:

| - cépia do Comprovante de inscrigdo no CNPJ;

Il - certidao Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido;

lll - certidao Negativa de Débitos Estaduais (do estado de origem
do fornecedor e do Parana, se tiver cadastro estadual);

IV - certiddo Negativa de Débitos Municipais (do municipio de
origem do fornecedor e de Paula Freitas, se tiver cadastro municipal);

V - certidao Negativa de Débitos do FGTS - CRF;
VI - certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

VIl - certiddo Consolidada de Idoneidade do Tribunal de Contas da
Unidao (TCU);

VIII - certidao Consolidada de Idoneidade do Tribunal de Contas
do Estado do Paranéd (TCE/PR).
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§ 22 Se algumas das certiddes a que se refere o §1°2 constar como

positiva, vencida ou invalida, a aquisicdo do bem ou contratacao do
servigo restard prejudicada, exceto no caso de contratacdo de ME ou
EPP devidamente constituida, a qual se concederé o prazo de 5 (cinco)
dias uteis para regularizagdo da documentacdo, para pagamento ou
parcelamento de débitos existentes e para emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito negativa, conforme disposto
na Lei Complementar Federal n? 123/2006.

Art. 92 Para fins do disposto no inciso | do caput do art. 89,

considera-se como contrato valido entre a Camara Municipal de Paula

Freitas e o fornecedor escolhido, a nota de empenho emitida pelo
Contador, conforme artigo 95 da Lei n? 14.133/2021.

Art. 10. Além dos requisitos previstos no inciso Il do caput do

artigo 82, a dispensa de licitagcdo devera contar com projeto basico ou
termo de referéncia, entendidos como o conjunto de elementos
necessarios e suficientes para caracterizar a obra ou servico, ou
complexo de obras ou servicos objeto da contratacdo, devendo conter
0s seguintes elementos:

| - desenvolvimento da solucdo escolhida de forma a fornecer

visdao global da obra ou servigo continuo a ser contratado e identificar
todos os seus elementos constitutivos com clareza;

Il - identificagao dos tipos de servicos a executar e de materiais e

equipamentos a incorporar a obra ou servico, bem como suas
especificagdes que assegurem os melhores resultados;

Il - subsidios para montagem do plano de licitacdo e gestéo da

obra ou servi¢o, compreendendo a sua programacgao, a estratégia de
suprimentos, as normas de fiscalizagao e outros dados necessarios em
cada caso; e

IV - outras informacdes que se fizerem pertinentes para a boa

execucao da obra ou servigo a ser contratado.

CAPITULO IV )
DA INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

Art. 11. O procedimento de inexigibilidade de licitacdao sera

composto pelos documentos elencados no artigo 13, incisos |, II, Ill, VIl
e Xll, além do documento previsto no Anexo Il, observado sempre o
disposto no artigo 74 da Lei n? 14.133/2021.

CAPITULO V
DA AQUISIGAO VIA PROCESSO LICITATORIO
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Art. 12. Serd exigida a formalizacao de processo licitatério
quando a despesa nao for dispensavel em virtude de valor, ou néo se
enquadre em qualquer outra situagao enumerada no art. 72 e seguintes
da Lei n? 14.133/2021.

Art. 13. O processo de licitacdo sera composto pelas seguintes
etapas e documentos:

| - requisicao de compras prevista no artigo 52 desta resolucao;

Il - solicitacao de materiais e/ou execucao de servicos expedida
por sistema informatizado de compras da Camara Municipal de Paula
Freitas, constando identificacdo do solicitante e o cadastro padrdo dos
materiais/servicos a serem contratados;

Il - parecer contabil atestando a existéncia de dotacao especifica
e suficiente para processamento da despesa;

IV - solicitacao de abertura de licitacdo expedida por sistema
eletrénico informatizado de compras, constando a identificacdo do
processo de compra, dotacdes utilizadas e os materiais ou servicos a
serem adquiridos;

V - autorizacao para abertura de processo licitatério, constando a
identificacdo do processo licitatério e assinatura do Presidente da
Camara Municipal;

VI - copia da Portaria que institui a Comissao de Licitagao da
Camara Municipal;

Vil - minuta do edital do processo licitatorio, elaborada de acordo
com a legislagdo vigente e elencando os tépicos que irdo reger o
processo licitatério, contendo também a minuta do contrato ou ata de
registro de preco, além de termo de referéncia para orientagdo dos
licitantes;

VIII - parecer juridico emitido por servidor efetivo com atribuices
para tal,

IX - edital do processo licitatério devidamente ajustado conforme
orientagao da assessoria juridica do 6rgao, evidenciando, com destaque,
as datas de recebimento e abertura das propostas;

X - copia do ato de publicagao do extrato do edital na imprensa,
obrigatoriamente no Diario Oficial dos Municipios do Parana, no sitio
eletrénico desta casa legislativa, além de publicagao em jornal impresso
de circulacao regional, se for o caso;

CAMARA MUNICIPAL DE PAULA FREITAS ————
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Xl - toda a documentagdo produzida no dia da abertura do
processo licitatério, em especial:

a) protocolos de recebimento de propostas e documentacdo dos
licitantes;

b) ata de credenciamento dos participantes;
c) relatério das propostas apresentadas;
d) relatério de lances do pregéao presencial, se for o caso;

e) relatério de vencedores do pregéo, se for o caso;

f) ata de reunido de julgamento das propostas;
XIl - termo de homologacao e adjudicagdo do processo; e

Xlll - termo de contrato com a(s) licitante(s) vencedora(s),
conforme minuta integrante do edital do processo licitatério.

§ 12 A modalidade de licitagéo preferencialmente utilizada pela
Comissao de Licitagao da Camara Municipal de Paula Freitas, serd o
Pregao Presencial ou Eletrénico.

§ 29 SO serd utilizada outra modalidade licitatéria caso haja
exigéncia legal para aquele objeto.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. Como forma de prezar pela economicidade do material e
racionalidade dos procedimentos, os servidores poderdo anexar as
requisicées, orcamentos, pesquisas de precos, editais, pareceres e
outros documentos relacionados ao processo de compras de forma
digital no sistema de gestdo administrativa da Camara Municipal de
Paula Freitas, eliminando a necessidade de impresséo fisica.

§ 192 Os documentos anexados, sejam eles nato-digitais ou
digitalizados, terao a mesma validade dos documentos fisicos para fins
de prestagdes de contas, auditorias e procedimentos de controle.

§ 292 No caso de documentos emitidos pelos préprios servidores da
Camara, sera aceita assinatura digital simples no documento por meio
de aplicativo ou programa de computador que suporte tal
funcionalidade.
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Art. 15. Para os casos de contratagdo de servicos, apds a
assinatura do contrato o servidor designado como fiscal/gestor do
contrato devera emitir ordem autorizando o inicio da execucdo dos
Servicos.

Art. 16. No curso da execugao contratual o objeto serd recebido
por servidor ou Comissao instituida para este fim, mediante Termo de
Recebimento Definitivo, conforme Anexo IV desta resolugao.

Art. 17. Apds a assinatura do Termo de Recebimento, devera a
Nota Fiscal correspondente ser encaminhada ao Contador da Camara
Municipal, para liquidagdo no sistema eletrénico de contabilidade e
gestao.

Art. 18.0 pagamento serd feito mediante Transferéncia
Eletronica de valores na conta bancéria indicada pelo fornecedor, no
prazo definido nas cldusulas contratuais, ou mediante boleto bancério
emitido pela contratada.

Pardgrafo unico. O mesmo procedimento deste artigo se aplica,
no que couber, as compras e contratacdes processadas via dispensa ou
Inexigibilidade de licitacao.

Art. 19. E dispenséavel a andlise juridica nas hipéteses definidas
nos Capitulos Il a IV desta Resolugao, nos termos do § 52 do art. 53 da
Lein2 14.133/2021.

Art. 20. Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicagao.

Paula Freitas — PR, 24 de margo de 2023.

BAZZI ARAUJO
Presidente
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SECRETARIA DE GABINETE
DECRETO N° 9.491, DE 30 DE MARCO DE 2023.

Abre crédito suplementar no exercicio de 2023, no
valor de R$ 1.650.001,00 (um milhdio, seiscentos e
cinquenta mil e um reais) e da outras providéncias.

O Prefeito do Municipio de Pato Branco, Estado do Parand, no uso
das atribuigdes que lhe sdo conferidas pelo art. 47, 11 e XXIII, na
forma do art. 62, [, “c”, ambos da Lei Orgnica Municipal, e com base
na Lei Municipal n® 6,063, de 16 de dezembro de 2022;

DECRETA:

Art. 1”7 Fica aberto crédito suplementar no orgamento do exercicio de
2023, no valor de R$ 1.650.001,00 (um milh3o, seiscentos e cinquenta
mil e um reais), conforme a seguir especificado:

Codiga Especificagio 1 Valor (RS)
e SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E|
> FINANCAS

05.02 DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
28 Encargos Sociais
18846 Outrox Encargos Especinis
28.846.0016 Enenrgos Especinis
Doa3 Encargos Especiais
319091 - 3000 | Sentengas Judiciais LS00 000,00
Cidign ElEn' ficacio Valor (RS)
9 SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL
29,03 DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA SOCIAL E

: COMUNITARIA
] Assisténcia Social
018.241 Assisténcia ao Idoso
08.241,0022 Assisténcin Social
3411 Emenda Aditiva 12 - Implantar ¢ Manter o Centro def

Convivéncia para [dosos no Bairro Sio Cristdviio.

;_l‘;,-;f'ﬂ.il © 00 Gbras Instalogdes 1,00
Codigo Especificagiio Valar (RS}
11 SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA
11,02 DEFARTAMENTO DE AGRICULTURA
0 Agricultora
20,606 Extensiio Roral
20,606,0029 Atividades da Sceretaria de Agricultura
2487 Programa Municipal de Incentive nos Poguenos Agrcultores
339039 - 3000 | Outros Servigos de Terceiros PJI 150,004,040

Art. 2° Para a cobertura do crédito suplementar de que trata o presente
Decreto, serdo utilizados recursos provenientes do superavit
financeiro do exercicio de 2022 ¢ da anulagdo parcial/total de dotagdo
orgamentaria, conforme a seguir especificado:

| - superavit financeiro do exercicio de 2022:

|Cﬂdign | Especificagiio I\"nluriRSj |
[ 5000 | Recursos Ordindrios (Lives) 1 1.650.000,00 |
IT - anulagdo parcial/total de dotagdo orgamentaria:
Cédign Especificugio Valor (RS)
L] SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL
09,03 DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA  SOCIAL E
' COMUNITARIA
[ Assisténcia Socinl
05.244 Assistén cia O it
(18,244, 0022 Assisténcin Social
2314 Evento Mulbores Urbanas
3 i -
;,ﬂ:_:';’;" ? 000 Material de Consumo 100

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete do Prefeito do Municipio de Pato Branco, Estado do Parand,
em 30 de margo de 2023,

ROBSON CANTU
Prefeito Municipal
Publicado por:
Janayna Patricia Bortoli Hammerschmidt
Cddigo Identificador:CFO61EAF

ESTADO DO PARANA _
PREFEITURA MUNICIPAL DE PAULA FREITAS

PODER LEGISLATIVO
PORTARIA N° 15, DE 24 DE MARCO DE 2023

Institui @ procedimento operacional para compras e
contratagdes de servigos e obras no dmbito da
Cdmara Municipal de Pauwla Freitas, Estado do
Parana, e da outras providéncias,

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE PAULA
FREITAS, no uso das atribuigdes que lhe confere o art. 22. 11 da Lei
Orginica do Municipio, e o art. 19 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021;e

CONSIDERANDO o disposto no art. 96 da Lei Organica do
Municipio, em que a realizagio de obras. compras ¢ servigos,
obedecerdo ao principio da licitagfio, na forma da legislagio Federal,
Estadual pertinente, sem prejuizo da legislagio complementar
Municipal:

CONSIDERANDO as regras contidas na Lei n® 14.133, de 1" de abril
de 2021 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos; e
CONSIDERANDO, por fim, a necessidade de regulamentar os
procedimentos operacionais internos, e as atribuigdes dos setores
ligados as contratagdes diretas neste Poder Legislativo,

RESOLVE:

CAPITULO |

DOS CONCEITOS

Art. 1°Fica instituido, no &mbito administrativo da Camara Municipal
de Paula Freitas, o procedimento operacional padrdo para as compras,
e para as contratagdes de servigos ¢ de obras via procedimento
licitatorio, dispensa ou inexigibilidade de licitagao

§ 1° A Camara Municipal de Paula Freitas. através da Comissdo de
Licitagdes, devera planejar suas compras para 0 ano vigente com a
devida antecedéncia.

§ 2° Nao podera ser deflagrado qualguer procedimento que alude o
caput, sem prévia autorizagio do Ordenador de Despesas. no caso, o
Presidente do Poder Legislativo Municipal

Art. 2°Para efeitos dessa Resolugdo, considera-se:

I — Licitagdo: procedimento padrdo que visa garantir a observincia do
principio constitucional da isonomia e da selegdo da proposta mais
vantajosa para a administragiio, processada ¢ julgada em esirita
conformidade com os principios basicos da legalidade.
impessoalidade, moralidade, igualdade. publicidade, probidade
administrativa, vinculagdo ao instrumento convocatorio ¢ julgamento
objetivo,

Il — Dispensa de licitagdo: desburocratizagio aplicada a casos
especiais previstos em lei, na qual se exija atendimento rapido e eficaz
ou ainda que ndo justifigue a movimentagdo de um processo
licitatorio, conforme artigos 75 ¢ 76 da Lei Federal n® 14.133/2021;

1T — Inexigibilidade de licitagio: aplicavel nos casos em que seja
inviavel a competiglo entre licitantes, conforme artigo 74 da Lei
Federal n” 14.133/2021: ¢

IV - Pregdo: modalidade de licitagio que visa a aquisicdo de bens e
servigos comuns, ou seja, aqueles cujos padrdes de desempenho ¢
qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais no mercado.

Art. 3°Todos os servidores e vereadores da Camara Municipal de
Paula Freitas deverdo observar as normas elencadas nessa Resolugao,
quando tratar-se de compras e/ou contratagdes de bens ou servigos.

CAPITULOTT
DA  REQUISICAO PARA
CONTRATACAO DE SERVICOS

COMPRA DE BENS E

Art. 4°0 processo de compras iniciar-se-a pela requisi¢do do servidor
ou vereador interessado na compra ou contratagdo. que sera
enderegada ao servidor designado para a fungiio de Agente de
Licitagdo, no caso de despesas com valor superior a RS 132,00 (cento
e trinta e dois reais).

§ 1 As compras ¢ contratagdes de servigos com valores abaixo do
valor fixado no capuw, estdo dispensadas dos procedimentos da
presente  Resolugdo. porém ndo isentando, os responsiavels da
observancia dos principios gerais de direito que regem as contratagdes
publicas.
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§ 2° O servidor designado para a fun¢do de Agente de Licitagdo,
analisard o cumprimento dos requisitos da presente Resolugdo, e
realizard eventual complementagio no caso de ndo cumprimento,
dando ciéncia ao requisitante para que realize a confirmagio.

Art. 5° A requisigio/solicitagdo de que trata o art. 4° deverd ser
cadastrada pelo servidor designado para fungGes de Agente de
Licitagdo, no sistema informatizado de gestdo de compras, contendo.
no minimo, as seguintes informagdes:

1 - data da solicitagdo;

1T - nome e cargo do requerente;

11 — descrigdo do objeto ou objetos da compra e/ou dos itens a serem
adquiridos;

IV — justificativa da compra ou contratagiio;

V = pesquisa de pregos contendo, no minimo, 3 (trés) orgamentos, que
comprovem o valor do objeto a ser adquirido ou contratado;

V1 - condigdes de fornecimento (prazo ¢ local),

VII - servidor responsavel pelo recebimento do material ou servigo
prestado, que atestard o documento fiscal ou recibo para fins de
registro da conferéncia realizada, quando ndo houver fiscal de
contrato;

VIII - indicagdo sugestiva do Fiscal de Contrato, no caso de compras
ou contratagdes que gerem obrigagdes futuras para a Camara
Municipal de Paula Freitas; e

IX — assinatura do requisitante.

§ 17 A pesquisa de pregos de que trata o inciso V acima deverd ser
claborada pelo Agente de Licitagdo, podendo solicitar auxilio, se
necessdrio, devendo conter indicagdo clara e precisa dos seguintes
dados:

I — nome/razdo social ¢ CPF/CNPJ da empresa ou pessoa fisica que
¢labora o orgamento;

11 - descrigdo precisa do material, produto ou servigo a ser adquirido,
Juntamente com os valores unitario e total,

11l — responsavel pela claboragdo da proposta, juntamente com o seu
cargo na organizagio,

IV - assinatura do responsdvel pela emissfio, salvo se emitido por
meio eletrénico, hipdtese em que devera vir acompanhado da cdpia do
e-mail do solicitante ou digitalizado contendo a respectiva assinatura,
IV — data de realizagdo e validade da proposta; e

V — carimbo da empresa ou marca d’4dgua de impressdo contendo, no
minimo:

a) razio social e numero de inscrigdo no CNPJ,

b) numero da Inscrigdo Estadual, se houver:

¢) enderego da sede da empresa; e

d) informagdes de contato (telefone, WhatsApp, e-mail),

§ 2" Constatando-se a inconformidade nos orgamentos serdo
solicitadas as devidas corre¢des ou a substituigio no prazo maximo de
7 (sete) dias sob pena de descartar o orgamento.

§ 3° Na impossibilidade de entrega dos orgamentos previstos nos
paragrafos anteriores, e desde que devidamente justificada, serd aceita
pesquisa de pregos feita no Didrio Oficial dos Municipios do Parand,
no Painel de Pregos do Governo Federal ou em outra plataforma
idénea de pesquisa de pregos.

§ 4° Se ainda assim ndo for possivel apurar no minimo 3 (trés) pregos
distintos para o objeto a ser adquirido, serd aceita justificativa do
requerente.

Art. 6°0 Agente de Licitagio deverd anexar trocas de e-mails,
conversas de aplicativos de mensagens instantineas ou outra forma de
comunicagdo idénea como forma de justificar a auséncia de pregos
distintos para o objeto a ser contratado, bem como para identificar as
empresas ou fornecedores que participaram e a data de realizagio do
ato.

§1° O mesmo procedimento devera ser adotado caso a proposta de
algum fornecedor seja enviada como anexo de e-mail ou conversa de
mensageiro instantdneo e ndo seja possivel identificar a data de
realizagdio ou o responsavel pela pesquisa de pregos.

§ 2° O Agente de Licitagdo assumird responsabilidade sobre a
validade a autenticidade das cotagdes e/ou justificativas quanto as
limitagdes de mercado,

§ 3" Nenhuma compra sera feita ou servigo contratado sem a entrega
da requisicdo a que se refere o art. 5° podendo ser recusada pelo
servidor responsavel aquela que ndo obcdecer aos ditames desta
resolugio.

CAPITULO 111

DA CONTRATACAO VIA DISPENSA DE LICITACAO

Art. T°No caso de aquisigdes de bens ou contratagdes de servigos com
valor previsto de até RS 50.000,00 (cinquenta mil reais), desde que
ndo tenha havido outras compras do mesmo objeto durante o ano, serd
admitida a dispensa de licitagdo, conforme art. 75, inciso 11, da Lei
Federal n” 14.133/2021.

Art. 8°Para compras e contratagdes processadas via dispensa de
licitaglo, observar-se-a o seguinte:

I - nas contratagdes com valor até R$ 13.200,00 (treze mil ¢ duzentos
reais), que sejam feitas de uma so vez, liquidadas, pagas e que nio
gerem obrigagdes futuras, o processo de dispensa serd considerado
formalmente executado com a entrega da requisigio prevista no art, §°
desta Resolugdo, juntamente com a nota de empenho emitida pelo
Contador desta Cdmara Municipal de Paula Freitas.

IT - nas contratagdes com valor superior a R§ 13.200,00 (treze mil e
duzentos reais), ou de valor inferior, mas que sejam executadas de
forma continua ou representem obrigagdes futuras para a Camara
Municipal de Paula Freitas, devera ser instaurado processo formal de
dispensa de licitagdo, numerado e protocolado com os documentos e
etapas previstos no artigo 13, incisos I, 11, 111, VIII e XI11.

§1° Em ambos os casos, a Comissdo de Licitag@o, sob supervisio do
Contador desta Cémara, antes de proceder ao empenhamento da
despesa, deve consultar as seguintes certiddes do fornecedor:

1 - copia do Comprovante de inscrigdo no CNPJ;

I - certidio Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios
Federais ¢ a Divida Ativa da Unido;

TIT - certiddo Negativa de Débitos Estaduais (do estado de origem do
fornecedor e do Parand, se tiver cadastro estadual);

IV - certidio Negativa de Débitos Municipais (do municipio de
origem do fornecedor e de Paula Freitas, se tiver cadastro municipal);
V - certiddo Negativa de Débitos do FGTS - CRF;

VI - certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

VII - certidio Consolidada de ldoneidade do Tribunal de Contas da
Unido (TCU).

VIII — certiddo Consolidada de Idoneidade do Tribunal de Contas do
Estado do Parana (TCE/PR).

§ 2° Se algumas das certiddes a que se refere o §1° constar comao
positiva, vencida ou invalida, a aquisi¢gdo do bem ou contratagio do
servigo restara prejudicada, exceto no caso de contratagio de ME ou
EPP devidamente constituida, a qual se concederi o prazo de 5 (cinco)
dias tteis para regularizagio da documentagio, para pagamento ou
parcelamento de débitos existentes e para emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito negativa, conforme
disposto na Lei Complementar Federal n® 123/2006.

Art. 9°Para fins do disposto no inciso | do caput do art. 87, considera-
se como contrato valido entre a Cimara Municipal de Paula Freitas ¢
o fornecedor escolhido, a nota de empenho emitida pelo Contador,
conforme artigo 95 da Lei n® 14,133/2021,

Art. 10, Além dos reguisitos previstos no inciso 11 do caput do artigo
8° a dispensa de licitagdo devera contar com projeto basico ou termo
de referéncia, entendidos como o conjunto de elementos necessarios ¢
suficientes para caracterizar a obra ou servigo. ou complexo de obras
ou servigos objeto da contratagdo, devendo conter os seguintes
elementos:

I - desenvolvimento da solugdo escolhida de forma a fornecer visao
global da obra ou servigo continuo a ser contratado e identificar todos
os seus elementos constitutivos com clareza;

Il -identificag@o dos tipos de servigos a executar e de materiais ¢
equipamentos a incorporar 4 obra ou servigo, bem como suas
especificagdes que assegurem os melhores resultados;

I1T - subsidios para montagem do plano de licitagio ¢ gestdo da obra
ou servigo, compreendendo a sua programagdo, a estratégia de

cada caso; ¢
IV — outras informagdes que se fizerem pertinentes para a boa
execuglo da obra ou servigo a ser contratado,

CAPITULO IV i
DA INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Art. 11.0 procedimento de exigibilidade de licitagdo sera composto
pelos documentos elencados no artigo 13, incisos 1, 11, 111, VI e XII,
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alem do documento previsto no Anexo lI, observado sempre o
disposto no artigo 74 da Lei n® 14.133/2021.

CAPITULO V
DA AQUISICAO VIA PROCESSO LICITATORIO

Art. 12. Sera exigida a formalizagio de processo licitatorio quando a
despesa ndo for dispensavel em virtude de valor, ou ndo se enquadre
em qualquer outra situagio enumerada no art. 72 e seguintes da Lei n®
14.133/2021.

Art. 13. O processo de licitagdo serd composto pelas seguintes etapas
¢ documentos:

| - requisicdo de compras prevista no artigo 5° desta resolugio;

11 - solicitagdo de materiais e/ou exccuglio de servigos expedida por
sistema informatizado de compras da Cimara Municipal de Paula
Freitas, constando identificagio do solicitante e o cadastro padrio dos
materiais/servigos a serem contratados;

Il - parecer contdbil atestando a existéncia de dotagdo especifica e
suficiente para processamento da despesa;

IV - solicitagdlo de abertura de licitagdo expedida por sistema
cletronico informatizado de compras, constando a identificagio do
processo de compra, dotagdes utilizadas ¢ os materiais ou servigos a
serem adquiridos;

V - autorizagio para abertura de processo licitatério, constando a
identificagdo do processo licitatorio ¢ assinatura do Presidente da
Camara Municipal;

VI - copia da Portaria que institui a Comiss@o de Licitagdo da Cimara
Municipal;

VII - minuta do edital do processo licitatério, elaborada de acordo
com a legislagdo vigente e elencando os topicos que irdio reger o
processo licitatdrio, contendo também a minuta do contrato ou ata de
registro de prego, além de termo de referéncia para orientagdo dos
licitantes;

VIII - parecer juridico emitido por servidor efetivo com atribuigdes
para tal;

IX - edital do processo licitatorio devidamente ajustado conforme
orientagio da assessoria juridica do orgdo, evidenciando, com
destaque, as datas de recebimento ¢ abertura das propostas;

X - copia do ato de publicagdo do extrato do edital na imprensa,
obrigatoriamente no Diario Oficial dos Municipios do Parana, no sitio
eletronico desta casa legislativa, além de publicagio em jornal
impresso de circulagiio regional, se for o caso;

X1 - toda a documentagdo produzida no dia da abertura do processo
licitatério, em especial:

a) protocolos de recebimento de propostas e documentagdo dos
licitantes;

b) ata de credenciamento dos participantes;

¢) relatorio das propostas apresentadas;

d) relatorio de lances do pregdo presencial, se for o caso;

) relatério de vencedores do pregdo, se for o caso;

f) ata de reunido de julgamento das propostas;

XII - termo de homologaglo e adjudicagio do processo; e

X111 - termo de contrato com a(s) licitante(s) vencedora(s), conforme
minuta integrante do edital do processo licitatorio.

§ 17 A modalidade de licitagdo preferencialmente utilizada pela
Comissdo de Licitagdo da Cadmara Municipal de Paula Freitas, sera o
Pregio Presencial ou Eletrdnico.

§ 2° S0 sera utilizada outra modalidade licitatdria caso haja exigéncia
legal para aquele objeto.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14.Como forma de prezar pela economicidade do material e
racionalidade dos procedimentos, os servidores poderdo anexar as
requisigdes, orgamentos, pesquisas de pregos, editais, pareceres ¢
outros documentos relacionados ao processo de compras de forma
digital no sistema de gestdo administrativa da Camara Municipal de
Paula Freitas, eliminando a necessidade de impressao fisica.

§ 1° Os documentos anexados, sejam eles nato-digitais ou
digitalizados, terdo a mesma validade dos documentos fisicos para
fins de prestagdes de contas, auditorias ¢ procedimentos de controle.

§ 2° No caso de documentos emitidos pelos proprios servidores da
Camara, serd aceita assinatura digital simples no documento per meio
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de aplicativo ou programa de computador que tal
funcionalidade.

Art. 15 Para os casos de contratagdo de servigos, apos a assinatura do
contrato o servidor designado como fiscal/gestor do contrato deverd
emitir ordem autorizando o inicio da execugdo dos servigos.

Art. 16.No curso da execugdo contratual o objeto sera recebido por
servidor ou Comissdo instituida para este fim, mediante Termo de
Recebimento Definitivo, conforme Anexo [V desta resolugio

Art. 17.Apos a assinatura do Termo de Recebimento, devera a Nota
Fiscal correspondente ser encaminhada ao Contador da Ciamara
Municipal, para liquidagio no sistema eletrénico de contabilidade ¢
gestio,

Art. 18.0 pagamento serd feito mediante Transferéncia Eletronica de
valores na conta bancéria indicada pelo fornecedor, no prazo definido
nas cldusulas contratuais, ou mediante boleto bancdrio emitido pela
contratada.

Pardgrafo inico. O mesmo procedimento deste artigo se aphica, no
que couber, @s compras ¢ contratagdes processadas via dispensa ou
Inexigibilidade de licitagdo.

Art. 19. E dispensavel a anilise juridica nas hipoteses definidas nos
Capitulos 11 a TV desta Resolugdio, nos termos do § 5% do art. 53 da Lei
n® 14.133/2021.

Art. 20. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo

suporte

Paula Freitas — PR, 24 de margo de 2023.

RODRIGO BAZZI ARAUJO
Presidente
Publicado por:
Marcos Roberto Banhara
Codigo Identificador: 7T8CY3B80

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
ADJUDICACAO, HOMOLOGACAO E EXTRATO
CONTRATUAL

ADJUDICAR PROCESSO LICITATORIO N° 10/2023

O Prefeito Municipal, SEBASTIAO ALGACIR DALPRA, no uso das
atribuigdes que lhe sfo conferidas pela legislagio em vigor,
especialmente pela Lei n™. 8.666/93 e alteragdes posteriores, a vista do
parecer conclusivo exarado pela Comissdo de Licitagdes apos
analisado o resultado da Dispensa de Licitagio n® 10/2023, resolve:
ADJUDICAR a presente licitagdo nestes termos:

PROCESSO LICITATORIO N° 30/2023

LICITACAO N° 10/2023- PR

MODALIDADE DE DISPENSA DE LICITACAO

OBIETO: Dispensa de licitagdo aquisigdo de Papel Toalha
Interfolhado, tendo em vista a grande utilizagdo nas Escolas ¢ Cmeis
e demais reparti¢ées priblicas.

FORNECEDOR: JUPAC COMERCIO DE PAPEL LTDA, inscrita
no CNPJ/MF sob o n® 43.461.124/0001-87,

VALOR TOTAL: RS [7.572.50 (dezessete mil, quinhentos e setenta
e dois reals e cinguenta centavos),

Paula Freitas-PR, 29 de margo de 2023,

SEBASTIAO ALGACIR DALPRA
Prefeito Municipal

ESTADO DO PARANA

PREFEITURA MUNICIPAL DE PAULA FREITAS
PROCESSO LICITATORIO N° 3072023

DISPENSA DE LICITACAO N° 10/2023
HOMOLOGAGAO: 29/03/2023

CONTRATADO: JUPAC COMERCIO DE PAPEL LTDA
CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE
FREITAS

OBIETO: Dispensa de licitagdo  aguisigio de  Papel  Toalha
Interfolhado, tendo em vista a grande utilizagdo nas Escolas e Cmeis
e demats repartigies publicas.

VALOR TOTAL: RS 17.572,50 (dezessete mil, quinhentos ¢
setenta e dois reais e cinquenta centavos),

PAULA

31/03/2023, 08:28



